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1. DATE GENERALE:
Entltatea contractanta Regia Autonoma Aeroportul Satu Mare, este beneﬂuar in cadrul pr0|ectulu|
e -din

penoada nov 2021 oct 2023 avand cahtatea de lider de pr0|ect (Leader Satu Mare Alrport)

Proiectul “Carpathian Small Aviation - new approaches for mobility of persons and goods in
Carpathian region” (Carpathian Small Aviation - noi abordari pentru mobilitatea persoanelor si a
marfurilor in regiunea Carpatilor”) este finantat de Uniunea Europeana prin Instrumentul European de
Vecinatate din cadrul Programului de Cooperare Transfrontaliera ENI CBC Ungaria-Slovacia-Romania-
Ucraina 2014-2020 (www.huskroua-cbc.eu), HUSKROUA/1901/7.1/0053.

Liderul de proiect este R.A. Aeroportul Satu Mare, iar partenerii sunt Agentia de Dezvoltarea
Regionala” Transcarpathia" si Asociatia Internationala a Institutiilor de Dezvoltare Regionala din Ucraina,
Agentia de Dezvoltare Regionala din Ungaria si Agentia de Inovare Regionala din Slovacia.

Date despre entitate contractantd: R.A. AEROPORTUL SATU MARE, situata in localitatea Satu Mare,
Soseaua Satu Mare- Zalau, km. 9,5; Judetul Satu Mare, Romania; TEL: +40-261.768.640; FAX: +40-
261.768.776; E-mail: office@aeroportulsatumare.ro, reprezentatd prin director general, Patrascu Dorin-
Mihai.

Pentru implementarea si derularea proiectului este necesar ca entitatea contractanta sa asigure
servicii pentru Organizarea primei intalniri tip Conferinta de deschidere, servicii de inchiriere sald si
evenimente, cu o valoare totald estimata de 2.100,00 euro fara TVA, respectiv 10.387,23 lei fara TVA,
incadrate Tn urmatoarele cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente.

Aceste tipuri de servicii se incadreaza la servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr.
2 din Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru care
entitatea contractantd, in baza prevederilor art. 82 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 99/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicd ca procedura de atribuire pentru achizitionarea serviciilor respective,
procedura proprie.
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2. DESCRIEREA SERVICIILOR:

Obiectul achizitiei: Servicii de Organizarea primei intalniri tip Conferinta de deschidere necesare
pentru proiectul ,Carpathian Small Aviation - new approaches for mobility of persons and goods in
Carpathian region” (lot 1), finantat din programul Cooperare Transfrontaliera ENI CBC
HUSKROUA/1901/7.1/0053.

La conferinta de deschidere din localitatea Satu Mare, din 2 martie 2022, vor participa fizic un numar
de 20 de participanti si on-line 40 de participanti din tarile partenere (UA, HU, SK, RO), eveniment de o zi.

Entitatea contractanta isi rezerva dreptul de a modifica, de comun acord, data initiala de desfasurare
a evenimentului daca apar situatii imprevizibile.

Durata serviciilor: de la data semnarii contractului sectorial de servicii de catre ambele parti, valabil
o luna de zile, martie - aprilie 2022. Serviciile se realizeaza pe baza contratului sectorial de servicii incheiat
in baza procedurii proprie.

Entitatea contractantad si rezerva dreptul de a prelungi perioada de valabilitate a contractului
sectorial prin act aditional in cazul in care se amana ziua desfasurarii evenimentului, fara sa se modifice
alte clauze contractuale stabilite initial.

3. CARACTERISTICI TEHNICE:

Evenimentul - conferinta de deschidere a proiectului - consta intr-un eveniment de o singura zi, cu
un numar de 20 de participanti fizic din Romania si on-line un numar de 40 de participanti din: Ucraina
(UA), Slovacia (SK), Ungaria (HU), Romania (RO);

Pentru organizarea acestui eveniment se solicita urmatoarele:

- O sala de evenimente de cel putin 50 mp; spatiu servire masa tip buffet suedez, spatiu pentru

douad pauze de cafea;

- Dotari necesare pentru realizarea conferintei on-line cu partenerii proiectului;

- Servicii de catering pentru 20 de persoane participanti, ce include servirea de hrana rece tip
buffet suedez si doua pauze de cafea si alte gustari;

- Servicii de cazare si masa pentru 15 persoane, pentru acomodare tot in incinta sau in curtea
locatiei unde se desfasoara evenimentul,

- Asigurarea desfasurarii evenimentului -conferinta de deschidere in conditii cat mai bune,
pregdtirea si aranjarea salii in conformitate cu specificul evenimentului, respectand masurile de
igiena si protectie impuse la nivel national si local de catre autoritatile competente impotriva
raspandirii noului virus COVID 19; asigurarea vizibilitatii proiectului (roll-up si pliante asigurate
de catre beneficiar-entitate contractanta);

- asigurarea desfasurarii evenimentului pe o platforma meeting on-line cu toate echipamentele si
dotarile necesare pe toata durata evenimentului.

Alte detalii:

Servicii de cazare si masa pentru 15 persoane:

- Unnumar de 15 camere tip single;

- Intrarea se va face in ziua evenimentului, iar iesirea in ziua urmatoare a evenimentului;

- Hotel categorie de cel putin 3 stele;

- Situat pe raza municipiului Satu Mare, care dispune si de sala pentru evenimentul - conferinta de
deschidere a proiectului;

- Cazare cu masa: cina servita in seara evenimentului a conferintei de deschidere si mic dejun in
ziua plecarii;
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- Restaurant amplasat in incinta hotelului;

- Standard de confort ridicat;

- Camerele sa fie dotate cu aer conditionat, telefon, internet, tv, minibar, toaleta;

- Locatia trebuie sa dispuna de un spatiu de depozitare a bagajelor participantilor pentru ziua de
desfasurare a conferintei, ziua In care se elibereaza camerele.

Servicii de Tnchiriere sala si dotari, pentru 20 de participanti:
- O sala de evenimente de cel putin 50 mp, dotat cu aer conditionat;
o dotat cu aer conditionat;
o sa fie disponibil Intre orele 10:00 - 18:00;
o saaiba disponibil internet;
o asigurarea unui numar de minim 10 locuri de parcare puse la dispozitia participantilor;
o sanu aiba elemente care pot limita vizibilitatea directa intre participanti, atat fizic cat si
on-line;
sa fie amenajata in sistem tip ,teatru” cu un spatiu destinat prezidiului/vorbitorilor,
la locul de desfasurare a evenimentului trebuie sa se permita afisarea roll-up-ului si
distribuirea pliantelor;
o sase permita accesul presei pentru asigurarea promovarii proiectului printr-o conferinta
de presa.
- Dotari necesare pentru realizarea conferintei on-line cu partenerii proiectului:
o ecran pentru proiectii;
o laptop;
o aparatvideo proiector,
o conexiune internet;
o posibilitatea transmiterii desfasurarii conferintei pe o platforma meeting on-line pe toata
durata evenimentului;
spatiu pentru interpretii care presteaza servicii de interpretariat pentru 40 de persoane
on-line si 20 de persoane care participa fizic cu asigurarea echipamentului de sincron.
Serivicii de catering pentru 20 de persoane:
- Spatiu pentru doud pauze de cafea: cu alte servicii incluse pentru servire gustare:
o cafea (lunga si scurta, cu zahar si lapte),
o apade 500 ml pentru fiecare persoana care participa, in jur de 2 recipiente de 500 ml apa
minerala (plata si carbogazoasa).,
o La cea de-a doua pauza se va servi o gustare: fursecuri asortate cu diverse umpluturi
(gem, nuca, ciocolatd etc.) si saratele/covrigei cu cascaval de circa 150 gr/persoana; suc
necarbogazos in recipient de minim 330 ml/persoana.
Acest spatiu sa fie in cadrul salii de desfasurare a conferintei de deschidere.
- Spatiu pentru servirea mesei pentru pranz se va asigura: aperitiv, felul 1 (supa/ciorba); felul 2 si
desert cu cafea si apa minerala (plata sau carbogazoasa).
- Se vor asigura toate produsele necesare pentru servirea mesei si a gustarii: recipente pentru
bauturi calde si racoritoare, farfurii de servire hrand, tacamuri necesare, servetele etc.

@)

Conferinta de deschidere si promovare a proiectului se va desfasura intr-o singura locatie, pe
parcursul unei singure zile, cu asigurarea suportului logistic din partea prestatorului.

Evenimentul se va desfasura si organiza pe perioada valabilitatii contractului, adica in data de 02
martie 2022.
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Se va organiza un front-desk de receptie si primire a participantilor, ce va fi deservit de cel putin o
persoana, care va asigura:
o Distribuirea materialelor de promovare-pliante;
o Supravegheaza si deserveste participantii la primirea participantilor si la cele doua pauze
de cafea;
o Monitorizarea completarii listelor de participanti cu semnaturile necesare si colectarea
documentelor necesare ca documente justificative la plata.

Prestatorul va desfasura urmatoarele activitati:

- Asigurarea instalatiei de sonorizare;

- Asigurare laptop cu aplicatii software licentiate care sa permita rularea de prezentari Power
Point, formate video si audio, conectat la internet si la echipamentele tehnice (proiector,
ecrane, sonorizare);

- Sistem monitoare amplasat pentru vizionarea de catre participanti a prezentarilor sustinute
de catre participanti si de a intra in conexiune cu participantii on-line;

- Asigurarea unei platforme de meeting cu link de conectare platforma de meeting on-line
utilizata pentru conferinta de deschidere;

- Asigurarea unui secretariat tehnic al evenimentului si un reprezentant al prestatorului pe tot
parcursul acestuia, pentru asigurarea desfasurarii acestuia in conditii cat mai bune.

- Avandin vedere situatia epidemiologica creata de virusul SARS-COV-2, Prestatorul va asigura
masurile de protectie a participantilor la conferinta, respectiv masti de protectie si solutii
dezinfectante pentru igienizarea mainilor.

4. CONDITII DE PLATA:

Beneficiarul va intreprinde toate masurile necesare pentru respectarea numarului de persoane
cazate/noapte. La eliberarea facturii fiscale de catre prestator acesta va atasa si documentul - diagrama
de cazare eliberat de unitatea hoteliera din care sa rezulte numarul de camere ocupate efectiv.

inainte de inceperea evenimentului, cu cel putin 3 zile lucratoare, prestatorul va inainta entitatii
contractante un raport initial, de comun acord, prin care se precizeaza toate detaliile de organizare.
Entitatea contractanta isi rezerva dreptul de a solicita completarea sau remedierea notei din partea
prestatorului, daca constata ca in raport nu se respecta cerintele caietului de sarcini si a propunerii
tehnico-financiare. Entitatea contractanta se va ocupa de transmiterea invitatilor catre toti participantii
propusi la conferinta de deschidere, conform programului stabilit pentru desfasurarea evenimentului.

Raportul final va avea anexate:

- Lista participantilor, in original;

- Documente justificative privind serviciile de organizare conferinta (inchiriere sala/spatiu,
cazare, masa etc.);

- Document justificativ din care sa rezulte sau se poate demonstra participarea
persoanelor on-line la conferinta;

- Programul desfasurarii evenimentului si incadrare.

Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor de organizare eveniment se va face in termen de 5 zile
de la primirea raportului final si se va finaliza cu un proces-verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciului, semnat de beneficiar si prestator.

Plata serviciilor se realizeaza doar pentru serviciilor real prestate, in baza procesului verbal de
receptie cantitativa si calitativa, intocmit si semnat fara obiectiuni de catre Beneficiar si a documentelor
justificative atasate.

Carpathian Small Aviation — new approaches for mobility of persons and goods in Carpathian region
Aeroportul Satu Mare, Soseaua Satu Mare-Zaldu km 9,5, Romania
Phone: +40 261 768 640 E-mail: office@aeroportulsatumare.ro Web: https://www.aeroportulsatumare.ro
HUSKROUA/1901/7.1/0053

4




The Programme is co-financed by the
’l,’ Hungary European Union -

v Slovak!a
‘ Romania
.ne CARPATHIAN
Ukral SMALL AVIATION

Facturile fiscale se vor achita pe baza procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa asumate
de catre ambele parti, in termen de maxim 30 de zile.

Prestatorul serviciilor de organizare a conferintei de promovare a proiectului va intocmi factura
fiscala pentru acest eveniment, insotitd de anexe cu cheltuielile pentru serviciile prestate (cazare, pranz,
pauze de cafea, spatiu pentru desfasurarea conferintei, mic dejun si cina celor cazati etc.)

Factura va contine, Tn mod obligatoriu, descrierea obiectului contractului de achizitie incheiat:
,Servicii de Organizarea primei intalniri tip Conferintd de deschidere necesare pentru proiectul ,Carpathian
Small Aviation - new approaches for mobility of persons and goods in Carpathian region” (lot 1), finantat din
programul Cooperare Transfrontaliera ENI CBC HUSKROUA/1901/7.1/0053".

5. CONDITII DE PARTICIPARE:

Orice operator economic poate depune oferte care indeplineste conditiile de participare si care
furnizeaza serviciile astfel cum au fost solicitate. Totodata, operatorul economic are dreptul de a depune
oferta si de a participa, printr-un reprezentat imputernicit, la sedinta de deschidere a ofertelor. In acest
sens, aceasta va prezenta un act de identitate si imputernicirea.

Documente de calificare- Conditiile de participare fiind:

- Operatorul economic nu trebuie sa se afle in nici una dintre situatiile prevederilor art. 177, art.
178, art.180, completand Declaratiile privind neincadrarea in prevederile art.177, art. 178, art.180
conform formularelor atasate;

- Operatorul economic nu trebuie sa se afle in conflicte de interese si completeaza Declaratia
privind neincadrarea in prevederile art.72 si art.73, dupa formularul atasat;

- Operatorul economic va depune un document, in copie, semnat si certificat ,conform cu
originalul”, din care sa rezulte inregistrarea societatii la ONRC aflat pe raza teritoriului unde se
afla sediul principal al societatii, cu obiectul principal/secundar de activitate;

- Documente din care sa rezulte autorizatiile speciale necesare pentru prestarea serviciilor de
organizare evenimente sau servicii similare, eliberate de autoritati/institutii competente;

- Documente din care sa rezulte experiente similare ale operatorului economic prin care sa
demonstreze ca a prestat servicii similare in ultimii 3 ani.

6. ELABORARE OFERTA:

Nu se accepta oferte alternative.

Entitatea contractanta nu raspunde pentru ofertele intarziate sau depuse la alta adresa.

Elaborarea documentelor prezentate sa fie astfel:

- Formularele completate n original, semnate si stampilate;

- Declaratiile date in original semnate si stampilate;

- Propunerea financiard, in original, semnata si stampilata;

- Propunerea tehnicd, in original, semnata si stampilata;

- Atestatele, certificatele, autorizatiile sau orice alte documente eliberate de institutiile sau
autoritatiile competente se depun in copie lizibild, fiecare pagina certificata ,conform cu
originalul”, semnata si stampilata.

Ofertele care nu respecta conditiile de forma aferente elaborarii si prezentarii acesteia, mentionate

in prezentul document, va fi respinsa, fiind considerata de entitatea contractanta, inacceptabila si
respinsa.
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Documente de calificare: se vor depune documentele solicitate la punctul 4, completand formularele
aferente.

Operatorul economic va descrie toate serviciile necesare, modalitatile de indeplinire.

Operatorul economic va desemna o persoana responsabild pe toata perioada derularii contractului
sectorial de servicii.

Pentru elaborarea ofertei, operatorul economic va tine cont de obligatiile relevante din domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca si va completa formularul atasat. (Declaratie pe propria
raspundere privind respectarea obligatiilor relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de
munca).

Propunerea tehnica elaborata de ofertant va respecta in totalitate cerintele minime prevazute in
caietul de sarcini si va contine o descriere detailata a serviciilor.

Propunerea tehnica sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor/obligatiilor prevazute
in caietul de sarcini.

Ofertele care nu vor respecta cerintele minime prevazute in caietul de sarcini vor fi declarate
neconforme, iar pe cale de consecinta vor fi respinse.

Oferta tehnica va cuprinde nominalizarea unitatii de cazare si desfasurare a evenimentului, precum
si o scrisoare de confirmare din partea unitatii respective cu privire la disponibilitatea spatiului pentru
eveniment, a cazarii si a serviciilor solicitate.

Ofertantul va prezenta in propunerea tehnica o descriere detailata din care sa rezulte in clar
indeplinirea cerintelor din caietul de sarcini si modul n care isi propune sa organizeze si sa asigure
desfasurarea conferintei, masurile intreprinse pentru asigurarea relatiei cu beneficiarul, precum si alte
activitati menite sa asigure indeplinirea cerintelor minime prezentate in caietul de sarcini.

Propunerea financiara:
Propunerea financiara va fi exprimata ferm in moneda ,leu” fara TVA, respectandu-se intocmai
formularul de oferta si centralizatorul de preturi conform formularelor atasate prezentului anunt.
Oferta va fi definita numai in conditiile insusirii si respectarii tuturor conditiilor din caietul de sarcini,
precum si altor conditii specificate in anuntul de participare propriu.
Oferta va avea caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate a acesteia, care nu trebuie sa fie mai mica de 60 de zile.
Oferta financiara declaratd in formularul de oferta nu va depasi valoarea totala estimata a
contractului sectorial de servicii, fapt ce duce la respingerea ofertei.
Ofertantul va cuprinde in oferta financiara descrierea detailata a serviciilor prestate conform
obiectului contractului de achizitie ti va fi formulata astfel:
v Costuri care nu sunt legate de numarul de participanti la evenimentul in cauza ( de exemplu:
inchirierea spatiului pentru conferinta, costuri suport tehnic asigurat, costuri pentru
asigurarea unei platforme meeting pentru participarea celor 40 de participanti on-line)

v Costuri care depind direct de numarul de participanti prezenti fizic la eveniment (cazare,
masa, pauze de cafea si gustare).
Nota: in cazul costurilor care depind direct de numarul de participanti prezenti la eveniment (cazare,
masa, tratatie) se vor accepta la plata numai documente coroborate cu numarul celor prezenti.
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Prestatorul serviciilor va respecta legislatia romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de activitati
si cheltuieli pe care le presteaza.

Prestatorul va asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, materialelor, datelor si
informatiilor in legatura cu proiectul, care au fost indicate de catre parti ca fiind confidentiale.

Caracteristicile specificate sunt minime si obligatorii, ofertantii avand posibilitatea de a veni cu
caracteristici superioare celor specificate.

Oferta cu documentele ce il insotesc (documente de calificare, propunerea tehnica si propunerea
financiara), cu un OPIS al documentelor, vor fi puse intr-un plic inchis corespunzator si netransparent,
care va fi marcat cu adresa entitdtii contractante REGIA AUTONOMA AEROPORTUL SATU MARE,
localitatea Satu Mare, Sos. Satu Mare - Zalau, km 9,5 judetul Satu Mare si cu urmatoarele mentiuni:
Servicii de Organizarea primei intalniri tip Conferinta de deschidere necesare pentru proiectul
.Carpathian Small Aviation - new approaches for mobility of persons and goods in Carpathian region”
prin procedura proprie - A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE 23.02.2022 ORA 13:00, data si ora de
deschidere a ofertelor conform anuntului de participare proprie.

Oferta astfel pregatita va fi depusa la adresa: localitatea Satu Mare, Sos. SATU MARE - ZALAU, km 9,5,
judetul Satu Mare, la secretariatul entitatii contractante sau poate opta pentru a transmite coletul prin
curierat cu confirmare de primire.

Oferta elaborata, conform caietului de sarcini, cu acelasi continut ca si in plic inchis, poate fi
transmisa electronic in format PDF, prin e-mail, cu precizarea la TEXTUL e-mail-ului: FISIERE ATASATE CU
CONTINUT CONFIDENTIAL,”A nu se descdrca pand la data de 23.02.2022 ora: 13:00”, data si ora de
deschidere a ofertelor conform anuntului publicitar. Adresa de e-mail la care se poate transmite fiind:
office@aeroportulsatumare.ro.

Operatorul economic are dreptul de a alege modalitatea de transmitere a ofertei: fie in plic inchis
la sediul enitatii contractante, fie electronic prin e-mail la adresa precizata.

Oferta va fi nsotita de urmatoarele documente: - scrisoarea de Tnaintare (Formular nr.1); daca e
cazul: imputernicire in original (formular nr. 2), copie CI/Bl a reprezentantului ofertantului imputernicit
sa participe la sedinta de deschidere.

Precizari: In contextul epidemiologic actual, in vederea luarii masurilor necesare prevenirii raspandirii
noului tip de coronavirus - SARS-COV2, ofertantii vor respecta prevederile legale in vigoare, pe parcursul
participarii la sedinta de deschidere a ofertelor. Se accepta doar o persoand imputernicitd sa reprezinte
ofertantul la sedinta de deschidere, daca e cazul.

7. ALTE INFORMATIIL:

Entitatea contractanta are dreptul pe parcursul evaludrii ofertelor sa solicite clarificari si/sau
documente lipsa sau incomplete in conformitate cu prevederile legale in vigoare din domeniul achizitiilor
sectoriale.

Entitatea contractanta va transmite pentru fiecare ofertant o comunicare privind rezultatul evaludrii
dupa luarea deciziilor cu privire la evaluarea ofertelor.

Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la achizitie dupa publicarea
anuntului, dar nu mai tarziu cu 2 zile Tnainte de data limita de depunere a ofertelor. EC are obligatia de a
raspunde clarificarilor care se transmit si se incadreaza in data limitd de depunere a solicitarii de
clarificari, raspunsul dat sa fie cel tarziu cu 1 zi lucratoare inainte de data limita de depunere a ofertelor.

Data limita de depunere oferte: 23.02.2022 ora 12:00
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DATA LIMITA: pentru solicitare de clarificari: 18.02.2022 ora 14:00

Raspunsurile formulate de catre entitatea contractanta la solicitarile de clarificari transmise in
termen, pana cel tarziu in data de: 19.02.2022 ora 14:00
Solicitarile de clarificari se vor depune Tn format electronic pe e-mail la adresa:
achizitii@aeroportulsatumare.ro, sau pe Fax: +40 261768776.

Data sedintei de deschidere a ofertelor si locul de desfasurare: 23.02.2022, ora: 13:00, la sediul

entitatii contractante.

Criteriul de atribuire: ,pretul cel mai scazut” cu incadrare la cerintele minime din caietul de sarcini si
raportat la valoarea totala a serviciului de organizare eveniment.

Sursa de finantare: finantat prin Programul HUSKROUA ENI CBC, conform contractului de finantare
Fonduri nerambursabile HUSKROUA/1901/7.1/0053, fonduri nerambursabile din bugetul national,
fonduri alocate din bugetul local al judetului Satu Mare.

Responsabil achizitii publice, Intocmit,
Barlea Anet Maria Borlan Monica
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